PENYUSUNAN, PENETAPAN DAN PENERAPAN STANDAR PELAYANAN

SURAT IZIN OPERASIONAL LKP (LEMBAGA KURSUS PELATIHAN), PKBM (PUSAT KEGIATAN BELAJAR MASYARAKAT), LEMBAGA NON FORMAL
1. Persyaratan :

	No.
	Uraian
	ADA
	TIDAK ADA
	KET.

	1.
	Surat Permohonan diatas rmaterai 
	
	
	

	2.
	Latar belakang, Tujuan, Visi dan Misi, Jadwal Belajar, Kurikulum
	
	
	

	3.
	Rekomendasi Kepala Desa/Lurah
	
	
	

	4.
	Rekomendasikan pengawas tingkat kecamatan
	
	
	

	5.
	Rekomendasikan korwil Dikpora Kecamatan 
	
	
	

	6.
	Rekomendasi Camat
	
	
	

	7.
	Rekemendasi ketua HIPKI/ Forum PKBM
	
	
	

	8.
	Rekomendasi dari Tim Teknis Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga
	
	
	

	9.
	Surat pernyataan kesanggupan membiayai operasional Lembaga
	
	
	

	10.
	Surat Keputusan Pengangkatan Kepala Sekolah / Pengelola / Guru dari Yayasan
	
	
	

	11.
	Surat pernyataan kesanggupan menyediakan tenaga pendidik dan kependidikan
	
	
	

	12.
	Surat pernyataan menyediakan serana dan prasarana yang dibutuhkan oleh Lembaga
	
	
	

	13.
	Surat pernyataan kesanggupan membuat loparan bulanan secara berkala dan laporan lainnya
	
	
	

	14.
	Surat peryataan kesanggupan untuk menutup Lembaga apabila tidak memenuhi
	
	
	

	15.
	Data Pendidikan dan tenaga kependidikan
	
	
	

	16.
	Data siswa / peserta didik
	
	
	

	17.
	Foto copy identitas pendiri / pengelola
	
	
	

	18.
	Struktur organisasi
	
	
	

	19.
	Gambar dana lokasi 
	
	
	

	20.
	Akta notaris
	
	
	

	21.
	Foto copy sertifikat hak milik, hak pakai, hak guna, atau surat perjanjian sewa
	
	
	

	22.
	Foto IMB (Izin Mendirikan Bangunan) atau PBG
	
	
	

	23.
	Foto bangunan
	
	
	

	24.
	Foto kegiatan
	
	
	

	25.
	Nomor Induk Berusaha (NIB)
	
	
	

	26.
	Titik Koordinat (KRK)
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2. Sistem, mekanisme, dan prosedur
:  Terlampir atau scan QR Code ini ➜ 
3. Jangka waktu pelayanan
:  5 (lima) hari kerja
4. Biaya/tarif
:  Rp. 0 (Nol Rupiah)
Produk layanan
:  Surat Izin Operasional LKP, PKBM, Lembaga Non Formal
5. Penanganan pengaduan, saran & masukan : 
1. Kotak Pengaduan (Drop Box)
2. E-mail : dpmptsp@kamparkab.gi.id; Wesite : dpmptsp.kamparkab.go.id;
3. Span Lapor : www.lapor.go.id/
4. Pengaduan dan Kuesioner online https://dpmptsp.kamparkab.go.id/pages/bidang-pengaduan
5. Telpon/Whatsapp dengan nomor 0812-7646-0487
6. Survei keputusan Masyarakat (SKM) manual/elektronik

Jenis Permohonan                                : 

Baru   
Perpanjangan 
	
	VERIFIKATOR
	

	FRONT OFFICE
	BACK OFFICE
	PEJABAT/FUNGSIONAL PELAYANAN PERIZINAN

	(……………………………)

Tanggal :
	(……………………………)

Tanggal :
	(……………………………)

Tanggal :

	CATATAN KEKURANGAN BERKAS :

-

-




………………………..…………………2022
	Kepada Yth :

Kepala   Dinas Penanaman Modal  Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Di

       BANGKINANG


Nomor     :

Lampiran : 1 (satu) berkas

Perihal     : Permohonan Izin Operasional Satuan Pendidikan Non Formal (PNF)
Yang bertanda tangan di bawah ini :

N a m a



:

Tempat, Tanggal lahir

:

Jenis Kelamin


:

Penanggung Jawab

:

Dengan ini kami mengajukan permohonan Izin Operasional Satuan Pendidikan Non Formal (PNF), Sebagai bahan pertimbangan bersama ini kami lampirkan :

1. Surat Permohonan  Bermaterai
2. Latar Belakang, Tujuan, Visi dan Misi, Jadwal Belajar, Kurikulum
3. Rekomendasi Kepala Desa/Lurah
4. Rekomendasikan pemilik Dikmas Kecamatan
5. Rekomendasikan Korwil Dikpora Kecamatan
6. Rekomendasi Camat
7. Rekemendasi ketua HIPKI/ Forum PKBM

8. Rekomendasi dari Tim Teknis Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga
9. Surat pernyataan kesanggupan membiayai operasional Lembaga
10. Surat Keputusan Pengangkatan Kepala Sekolah / Pengelola / Guru dari Yayasan
11. Surat pernyataan kesanggupan menyediakan tenaga pendidik dan kependidikan
12. Surat pernyataan menyediakan serana dan prasarana yang dibutuhkan oleh
13. Surat pernyataan kesanggupan membuat loparan bulanan secara berkala dan laporan lainnya
14. Surat peryataan kesanggupan untuk menutup Lembaga paud apabila tidak memenuhi
15. Data Pendidikan dan tenaga kependidikan

16. Data siswa / peserta didik
17. Foto copy identitas pendiri / pengelola
18. Struktur organisasi
19. Gambar dana lokasi
20. Akta notaris

21. Foto copy sertifikat hak milik, hak pakai, hak guna, atau surat perjanjian sewa
22. Foto IMB (Izin Mendirikan Bangunan) atau PBG
23. Foto bangunan
24. Foto kegiatan
25. Nomor Induk Berusaha (NIB)
26. Titik Koordinat (KRK)

Demikian permohonan ini kami sampaikan dan atas pertimbangannya kami ucapkan terima kasih.

	Hormat Kami,

Materai

10000

(                                                  )


